GO! STARTEN AAN MORGEN

DURF JIJ HET AVONTUUR AAN?

MEDEWERKER ORGANISATI

COMMUNICATIE
Centrale diensten - Genk

Voltijds (36 uur) — bepaalde duur (schooljaar 2025-2026)

In de 1000 scholen en voorzieningen van het GO/, het onderwijs van de Vlaamse Gemeenschap, zijn we
allemaal vip: unieke mensen met specifieke talenten, interesses en ambities. Met 36.000 medewerkers biedt
het GO! aan meer dan 320.000 leerlingen en cursisten kwaliteitsvol onderwijs. ledereen krijgt gelijke kansen
om zich zo breed mogelijk te ontwikkelen. Samen leren samenleven en actieve burgers vormen is onze

missie.

Ben jij een organisatorisch talent met een passie voor communicatie én een hands-on mentaliteit? Wil je
bijdragen aan de werking van een dynamische scholengroep? Dan zijn wij op zoek naar jou!

JOBINHOUD

Als medewerker organisatie & communicatie ben je mee verantwoordelijk voor het vlot functioneren van
de centrale diensten. Je combineert organisatorische vaardigheden met communicatief talent en bent een
sleutelfiguur in het ondersteunen van interne en externe werking.

Een greep uit je takenpakket:

e Onthaal en ondersteuning

O
O
O

Telefonie, postverwerking, bestellingen, vergaderzalenbeheer,..
Coordinatie van infrastructuur-gerelateerde zaken (zoals busvervoer)
Organisatie van opleidingsdagen, events,..

e Communicatie en grafische ondersteuning

O O O O

Beheer van sociale mediakanalen

Grafische vormgeving (presentaties, drukwerk, digitale materialen,..)
Ondersteuning bij de ontwikkeling en onderhoud van documenten in de huisstijl
Ondersteuning van scholen bij grafische communicatievragen



WAT VERWACHTEN WIJ VAN JOU?

e Je beschikt over een bachelordiploma in een relevante richting, zoals Office Management of
Communicatiemanagement.

e Je bent organisatorisch sterk, werkt gestructureerd en houdt overzicht.

e Je bent pragmatisch ingesteld en weet van aanpakken.

e Je bent digitaal onderlegd en bent helemaal thuis in een Microsoftomgeving.

e Je bent communicatief vaardig, zowel schriftelijk als mondeling.

e Je hebt affiniteit met sociale media en grafische tools zoals Canva.

e Je hebt voeling met de onderwijssector (pluspunt).

WAT BIEDEN WL JOU?

e Je komt terecht in een fijn en gemotiveerd team binnen onze centrale diensten.

e We bieden een voltijdse functie (36u) van bepaalde duur (voor het schooljaar 2025 — 2026) met
een marktconform salaris (barema 158 - onderwijs).

e Je volgt de vakantieregeling conform de vakantieperiodes binnen het onderwijs.

e De plaats van tewerkstelling is GENK. We zijn gemakkelijk bereikbaar met de wagen, een grote
personeelsparking is voorzien. Voor de dienstverplaatsingen met je wagen, kan je rekenen op een
omnium verzekering en een onkostenvergoeding.

BEN JE GEINTERESSEERD? SOLLICITEER DAN NU!

Stuur jouw CV en motivatiebrief via mail naar info@scholengroepsam.be véér 16/10/2025.

De sollicitatiegesprekken zullen 20 oktober (namiddag) plaatsvinden. Gelieve hier alvast agendamatig
rekening mee te houden.

We hopen je snel welkom te mogen heten binnen onze SAM familie!
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